ADESCO : permettre la remontée de I'information a la DSDEN

Page d’accueil du site. Le hom du directeur apparait en clair comme « responsable » mais ne s'applique
pas automatiquement a la désignation d'un "référent école". Le fait de cliquer sur le bouton « courrier seuil 1
MAINTENANT » ne permettra pas a la DSDEN de prendre connaissance de la démarche. Le directeur qui a
procédé a la saisie n’est pas informé qu’il n’a pas procédé a la désignation du « référent école ».
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Cette action est a mener pour chaque ajout d'absentéisme.

1 - Le directeur, dans "gestion et suivi" ajoute un absentéisme et I'enregistre avec "Créer". Il sélectionne
ensuite ce dossier éléve et I'édite. Un nouveau bouton apparait : ajouter une action.

2 - Aprés avoir cliqué sur le bouton « ajouter une action » la fenétre suivante apparait. Il faut alors cliquer
sur l'icbne « ascenseur » a coté de la fenétre « Courrier seuil 2 »

xSlJIVI. [DOCUMENTATION ‘ PARAMETRAGE COURRIER) ‘ [STATISTIQUE] ‘

Choisir l'action (requis)

“«

Courrier seuil 2

Date del'action (automatique) (requis)

Date prévue pour l'entretien (requis) Heure prévue pour l'entretien (requis)

Lieu prévue pour I'entretien (requis)

I'édition de ce courrier permet de prévenir la famille et I'éléve mais aussi

de les convequer 3 un entretien. R | ANNULER VALIDER
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3 — Une liste déroulante propose divers choix, dont celui de désigner un « référent » dans I'école. Le
directeur compléte et valide I'action.

Choisir l'action (requis)

désignation d'un responsable de suivi dans I'établissement
Date de l'action (automatique) (requis)

18/03/2019
Prénom et nom du référent en établissement (requis)

Lauriane Galipe

La désignation du référent permet a la Direction des services de
I'Education Nationale (DSDEN) d'étre informé de cet éléve absentéiste. Il

est recommandé de mettre un éro de télép et/ou ad mail de
contact.

SUPPRIMER | ANNULER | I VALIDERI

4 - Une fois cette formalité accomplie, une nouvelle fenétre s’ouvre et le directeur peut valablement cliquer
sur le bouton «Courrier seuil X maintenant ».
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Rappel : accés a la documentation des applications métiers du systéme informatique

Sur le portail ARENA, le directeur peut trouver de la documentation avec le bouton "La mallette des
documents du SI".
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